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DOCUMENTATIE DE ACHIZITIE
SERVICII DE PREGATIRE DOCUMENTE DE ACHIZITIE PUBLICA iN ROMANIA

PROCEDURA DE ACHIZITIE DIRECTA

In temeiul legii nr.98/2016 privind achizitiile publice si a HG 395/02.06.2016-
Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului -cadru din legea 98/2016

OPIS

SECTIUNEA | Fisa de date a achizitiei
SECTIUNEA I Caiet de sarcini
SECTIUNEA Il Formulare si modele
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SECTIUNEA I: FISA DE DATE

Descrierea serviciilor ce vor fi achizitionate:

TIP Cantitate Cod CPV
Servicii de traducere documente romana- Max. 200 pagini 79530000-8
bulgara
Servicii de traducere documente romana- Max. 100 pagini 79530000-8
engleza
Servicii de interpretare roméana-bulgara Max. 170 ore 79540000-1
Servicii de interpretare romana-bulgarg Max. 30 ore 79540000-1

Obiectul contractului: Servicii de traducere si interpretare in cadrul proiectului ,EasyGuide —
interactive mobile application for promoting the historical and cultural heritage in the region of
Calarasi and Silistra”, acronim "EasyGuide”, cod proiect: 15.2.1.046, cod e-MS: ROBG-029”,
conform contractului de finantare nr. 77950/15.06.2017.

Durata contractului: pana la finalul implementarii proiectului.
Valoarea estimatd maxima totala: 45030 lei fara TVA

Valoarea ofertei nu trebuie sa dep&seasca valoarea totald a bugetului alocat.
Nerespectarea acestei cerinte va conduce la respingerea ofertei.

1. Criterii de calificare/Documentele de calificare solicitate:

Ofertantul va fi o entitate economicé/organizatie sau un grup de organizatii capabild/capabile s
furnizeze serviciile solicitate.

Ofertantii vor depune:

a) Declaratia pe propria raspundere privind conflictul de interese — se va depune de tofi
membrii asocierii, daca este cazul;
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b) Documente pentru dovedirea indeplinirii cerintelor tehnice si profesionale specifice
personalului desemnat.

Pentru indeplinirea acestei cerinte se vor depune urmatoarele documente:

Curriculum vitae al persoanei/lor desemnate, semnat pe toate paginile, in original sau
copie "conform cu originalul”;

- Diploma de licenta — copie;
Autorizatie de traducéator emisa de Ministerul justitiei — copie.

2. PROPUNEREA TEHNICA

Ofertantul va include in propunerea tehnic# descrierea serviciului conform cerintelor din caietul de
sarcini.

Ofertantul are obligatia de a elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta si respecte in
totalitate specificatiile tehnice minime conform cerintelor caietului de sarcini.

Cerintele cuprinse in caietul de sarcini reprezints cerintele minime pe care trebuie s3 le
indeplineasca serviciile ofertate, pentru ca oferta s fie acceptata.

Oferta tehnicé va contine toate informatiile si dovezile pe care ofertantul le considers necesare
pentru fundamentarea ofertei sale.

Oferta trebuie s& convinga beneficiarul, si in caz de atribuire, c& ofertantul dispune de expertiza,
experienta si resurse suficiente si necesare pentru a asigura serviciile supuse achizitiei.

3. PROPUNEREA FINANCIARA
Valoarea totala a ofertei nu trebuie s& depaseascd valoarea estimata.

Propunerea financiara va fi redactata pe valoarea totala si va fi insotitd de un centralizator care va

prezenta detaliat pretul conform formularului de ofertd si centralizatorului de preturi — anexa la
formularul de oferta.

Ofertantul are obligatia de a prezenta pretul far& TVA exprimat in lei.
Pretul contractului rdmane ferm (nu se actualizeaza) pe toata durata de indeplinire a acestuia.

Ofertele care nu findeplinesc in totalitate cerintele stipulate in prezenta documentatie vor fi
respinse.

Comisia isi rezervé dreptul de a solicita clarificiri/completari ale documentelor depuse.

4. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire este ”pretul cel mai scizut”, in conditiile indeplinirii tuturor specificatiilor
tehnice si acelorlalte cerinte prevazute in documentatia de atribuire.

5. ALTE INFORMATII

Modalitatea de obtinerea a documentatiei de achizitie: documentatia poate fi obtinutd de pe

site-ul Muzeului Dunarii de jos Calarasi la adresa: http:/mdj-calarasi.ro/, incepand cu data de
26.03.2018;
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Informatii detaliate s$i complete cu privire la criteriul aplicat pentru stabilirea ofertei

castigatoare: se va alege oferta care indeplineste cerintele de calificare si are pretul cel mai
scazut, in conditiile respectarii cerintelor minime ale caietului de sarcini.

Valoarea ofertei nu trebuie sa depaseasca valoarea estimata.

Vor fi comparate preturile ofertelor financiare depuse de catre operatorii economici pentru toate
serviciile solicitate si pentru intreaga cantitate.

In cazul in care valorile a cel putin doué oferte (care indeplinesc cerintele tehnice solicitate) sunt
egale, se va solicita ofertantilor respectivi, pentru departajare, o noua propunere financiar4 in plic
inchis, in maximum 24 de ore de la informare, caz in care contractul va fi atribuit ofertantului a
cérui noua propunere financiara are pretul cel mai scézut.

In cazul in care ofertantul castigator refuza s& semneze contractul, achizitorul poate opta intre
incheierea contractului cu ofertantul clasat pe locul al doilea sau poate repeta procedura de
atribuire a contractului.

Limba de redactare a ofertei: limba romana;
Moneda in care este exprimat pretul contractului: lei;
Perioada maximé de valabilitate a ofertei: minim 30 de zile de la termenul limita de depunere;

Modul de prezentare a ofertei: oferta se transmite in plic inchis, avand scrisoarea de inaintare in
exterior, personal, prin curier sau prin post& la adresa: Muzeul Dunarii de jos, Str. Progresului, Nr.
4 Calarasi, cod postal 910079, jud. Calarasi, in intervalul orar 08,00 — 16,00.

Ofertele vor contine:

- Documentele de calificare solicitate pentru dovedirea situatiei personale si a indeplinirii
criteriilor de calificare;

- Propunerea tehnica din care s3 rezulte respectarea cerintelor caietului de sarcini;

- Propunerea financiaré pentru toate serviciile si obligatoriu pentru intreaga cantitate de
servicii ofertate.

Termen de depunere a ofertelor: 03.04.2018, ora 12,00; ofertele depuse dupé acest termen sau
la o altd adresa vor fi returnate f&ra a fi deschise.

Modalitéti de contestare a deciziei achizitorului privind atribuirea contractului de achizitie precum
$i de solutionare a contestatiei: Eventualele contestatii pot fi depuse in 3 zile de la data transmiterii
comunicarii privind rezultatul procedurii. Contestatiile vor fi solutionate de Comisia de solutionare a
contestatiilor din cadrul achizitorului in 3 zile de la primire. Ofertantul nemultumit de solutia
adoptata se poate adresa instantelor de judecats.
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SECTIUNEA Il - CAIETUL DE SARCINI

ACHIZITIE DE SERVICII DE PREGATIRE DOCUMENTE DE ACHIZITIE PUBLICA iN
ROMANIA

pentru proiectul

"EasyGuide - interactive mobile application for promoting the historical and cultural heritage in the
region of Calarasi and Silistra”, acronim "EasyGuide”, cod proiect: 16.2.1.046, cod e-MS: ROBG-
029, conform contractului de finantare nr. 77950/15.06.2017.

TIP Cantitate Cod CPV
Servicii de traducere documente romané&-bulgara Max. 200 pagini 79530000-8
Servicii de traducere documente romana-englez Max. 100 pagini 79530000-8
Servicii de interpretare romana-bulgars Max. 170 ore 79540000-1
Servicii de interpretare romana-bulgara Max. 30 ore 79540000-1

1. CADRUL GENERAL

Muzeul Dunarii de jos Calarasi implementeaza in parteneriat cu Municipalitatea Silistra, Bulgaria
Proiectul, "EasyGuide-interactive mobile application for promoting the historical and cultural
heritage in the region of Calarasi and Silistra”, acronim, "EasyGuide”, cod proiect: 15.2.1.046, cod
e-MS: ROBG-029, finantat in cadrul Programului INTERREG V A Romania-Bulgaria 2014-
2020,conform contractului de finantare nr. 77950/15.06.2017.

Entitatile responsabile de implementarea proiectului sunt:
Municipalitatea Silistra, Bulgaria - in calitate de Lider de Proiect,
Muzeul Dunarii de Jos Calarasi - in calitate de Partener:

2. OBIECTIVELE PROIECTULUI

Dezvoltarea unui mediu turistic care s& incurajeze dezvoltarea altor produse turistice (cum sunt
plimbari cu barca, turism de-a lungul Dunérii, etc.) care sa devine atractii in sine.

Bugetul proiectului:

Valoarea totala a proiectului: 927.792,47 euro
Asistenta financiara nerambursabild:  788.623,02 euro
Contributie proprie in proiect: 18.555,85 euro

Co-finantare de la Bugetul de stat RO: 20.819,65 euro
Co-finantare de la Bugetul de stat BG: 99.793,37 euro
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3. OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul prezentei proceduri il reprezinta Achizitie servicii de traducere si interpretare.
Principalele activitati care trebuie derulate sunt:
-Traducerea din limba bulgara in limba romana. ‘
-Traducerea in limba engleza .
-Servicii de interpretare din limba romana in limba bulgara si limba engleza.

Valoarea maxima totald a achizitiei pentru Servicii de Traducere si Interpretare este de
45030 lei fara TVA.

Valoarea totald a ofertei nu trebuie sa depdseasca valoarea totald a bugetului alocat.
Nerespectarea acestei cerinte va conduce la descalificarea ofertei ca inacceptabila.

4. CERINTE OBLIGATORII

- Capacitatea de a raspunde solicitérilor Muzeului Dunarii de Jos conform activitatilor
planificate.

- Capacitatea de a oferi servicii de inaltd calitate cu experti competenti. Prestatorul isi
asuma raspunderea privind competenta si comportamentul specialistilor pe care fi
desemneaza, CV-ul expertului/lor se depun odata cu oferta financiara.

- Se solicita disponibilitate pentru toaté perioada de derulare a contractului. Beneficiarul
va informa prestatorul cu privire la programarea activitatilor.

- Respectarea termenelor solicitate de catre beneficiar pentru finalizarea si predarea
traducerilor.

- Se solicita disponibilitate pentru toata perioada de derulare a contractului.

- Prestatorul va asigura protectia informatiilor la care are acces in derularea contractului
$i se va asigura cd, atat pe perioada de derulare a contractului, cat dupa incetarea
acestuia, informatiile sau documentele nu vor fi utilizate in alt scop decéat pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale.

Livrarea si receptia serviciilor

Prestatiile vor fi facute numai dupa transmiterea de catre beneficiar a unui ordin de incepere sau
comanda ferma.

Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului toate informatiile si documentele necesare pentru
desfasurarea activitatilor contabile.

Managép |
Valentin Parnic |, AL A

/ |\ W 7 A
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(denumirea si datele ofertantului)
SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: oo

...................................... (denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant la
procedura de achizitie pentru atribuirea contractului avand ca obiect SERVICII DE TRADUCERE
SI INTERPRETARE, organizati de Muzeul Dunarii de Jos Calarasi,

va transmitem aldturat urmatoarele:

a) Oferta
b) Documentele care insotesc oferta.

Avem speranta cé oferta noastra este corespunzétoare si va satisface cerintele.

Data completarii: ......................

Cu stima,

(semnatura autorizata si stampila ofertant)
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DATE DE IDENTIFICARE ALE OFERTANTULUL: °

Denumirea persoanei juridice: .........

Sediul: ..........

Numar Inregistrare la Registrul Comertului / Registrul special al instantei: ........
Contul bancar: ...suswe wsmwsess

Cod Unic de Inregistrare Fiscala: ...............

Telefon/fax/e-mail: ...............

Persoana de contact: ....................

GMMOO®>

(semnatura autorizata si stampila ofertant)
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OPERATOR ECONOMIC

Domnilor,

1. Examinand documentatia aferentd achizitiei de Servicii Traducere si Interpretare in cadrul
proiectului ” "EasyGuide — interactive mobile application for promoting the historical and cultural
heritage in the region of Calarasi and Silistra, acronim "EasyGuide”, cod proiect:, 15.2.1.046 cod e-
MS: ROBG-029, finantat prin programul Interreg V-A Romania-Bulgaria, subsemnatul/a,
reprezentant legal al ofertantului ..o (denumire/numele
ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai
sus mentionatd, sa prestdm Serviciile de Traducere si Interpretare conform Specificatiilor
tehnice, pentru sumade ................c.coeei . (suma in litere si cifre) cu TVA.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastré este stabiliti castigatoare, s& prestam serviciile
in conformitate cu prevederile ofertei.

3. Ne angajam s& mentinem aceasta ofert3 valabild pentru o durats de 30 zile (treizeci zile) de la
data limita de depunere, si ea va rdmane obligatorie pentru noi si poate fi acceptat oricand inainte
de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie aceastd oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilit3 castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Intelegem c& nu sunteti obligati sa acceptati nicio oferta pe care o puteti primi.

Data: .....................
.................................. (nume, prenume), in calitate de ....................., legal autorizat semnez
oferta pentru sitn numele ......................ooceeeeeinn.... (denumire/nume operator economic)
............................................ (semnatura)
www.interregrobg.eu
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Anexa 1 la Formularul de ofertd — Centralizatorul de preturi

Denumire serviciu

Cantitate

Pret unitar
(lei, fara
TVA)

Pret total
(lei, fara
TVA)

Servicii traducere documente limba
bulgara (max. pagini)

Servicii traducere documente limba
engleza (max. pagini)

Servicii de Interpretare bulgara (max.
ore)

ore)

Servicii de Interpretare engleza (max.

Ofertant,
Reprezentant legal
Data: .............

Semnatura:

www.interregrobg.eu
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(denumirea/numele)

DECLARATIE
de respectare a OUG 66/2011 privind conflictul de interese
in cadrul procedurilor de achizitie

Subsemnatul/a ... , In caltate de reprezentant legal al
.................................. , declar pe propria raspundere sub sanctiunile excluderii din procedura de
achizitie si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte, ca au fost respectate regulile privind
evitarea excluderii din procedura de achizitie si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte, ca
au fost respectate regulile privind evitarea conflictului de interese, asa cum au fost precizate in art.
14-15 din OUG 66/2011, in cadrul procedurii de achizitie pentru SERVICII de TRADUCERE si
INTERPRETARE in cadrul proiectului "EasyGuide”, cod proiect: 15.2.1.046, cod e-MS: ROBG-029,
finantat prin programul Interreg V-A Romania-Bulgaria

Subsemnatul/a declar ca voi informa imediat achizitorul daca vor interveni modificari in prezenta
declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de
achizitie publica.

De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca achizitorul dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmérii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

Inteleg de asemenea ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale, iar oferta va fi respinsa.

Data: ..o

Ofertant,
Reprezentant legal
Data

Semnatura
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Anexa la declaratia privind conflictul de interese:

Echipa de implementare a proiectului:

Mihaela Craciun-Coodonator proiect
Alexandrina Chesaru-coordonator financiar

Persoane din conducerea Muzeului Dunarii de Jos:

Valentin Parnic-Manager
Mimi Alecu-Contabil Sef

MUZEUL
DUNARII DE JOS
CALARASI
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